工作计划
文化教育场馆管理中心/档案馆2019年工作要点一览表
填表日期：2019年2月 28日                 单位负责人（签字）：  
	序号
	工作任务
	牵头单位
（人）
	协助单位
（人）
	完成
时间
	备注

	1
	政治理论学习、党风廉政建设、支部建设、支部联系班级
	支部书记
	全体党员
	全年
	

	2
	精准扶贫工作
	张  华
	全体工作人员
	全年
	

	3
	湘西文化博览园申报“全国民族团结进步教育基地”
	张  华
	办公室
	全年
	力争获批

	4
	《吉首大学志（1990-2018）》公开出版工作
	张  华
	档案馆
	11月底
	

	5
	生态民族学博物馆图文更新及布展工作
	张  华
	历史文化学院
	全年
	历史文化学院提供内容

有经费实施

	6
	吉首大学文化场馆、砂子坳校区景观地图
	张  华
	校内有关部门
	6月底
	与州国土局合作

	7
	沈从文纪念馆申报湖南省第七批社科普及基地
	文学院
	办公室
	5月底
	力争获批

	8
	黄永玉艺术博物馆屋面漏水、屋顶装修、过道搭建雨棚、厕所改造等工作
	后勤管理处
	办公室

综合服务部
	8月底 
	

	9
	湘西文化博览园申报AAA景区
	办公室
	校内有关部门
	全年
	力争获批

	10
	完善文物藏品管理制度
	办公室
	收藏保管部
	6月底
	

	11
	安全工作、文化场馆日常维修
	办公室
	各部门
	全年
	

	12
	真善美展厅展出活动（4-5次）
	办公室
	各部门
	全年
	

	13
	2018年校级课题结题、2019年课题申报工作
	办公室
	
	6月底
	

	14
	2019级新生参观组织、安排
	办公室
	综合服务部
	9月底
	

	15
	吉首大学文化教育管理中心简报、网站管理和内容更新
	办公室
	各部门
	全年
	

	16
	场馆中心、档案馆办公设施设备清查
	办公室
	各部门
	6月底
	

	17
	志愿者业务综合素质拓展、培训（不少于8次）
	综合服务部
	办公室
	全年
	

	18
	科普宣传活动（2次）
	综合服务部
	各部门
	5、10月
	

	19
	第17届志愿者招聘、考核、评比
	综合服务部
	
	10—12月
	

	20
	数字博物馆建设（1-2个）
	收藏保管部
	各部门
	全年
	

	21
	文化场馆藏品、文物清查建账工作
	收藏保管部
	各部门
	全年
	

	22
	文物修复室、摄影室建立
	收藏保管部
	各部门
	全年
	有经费实施

	23
	全校档案指导、检查、评比、日常服务工作
	档案馆
	校内各部门
	全年
	

	24
	档案馆网站管理、内容更新
	档案馆
	
	全年
	

	25
	档案资料收集、归档，数字档案馆的建设工作
	综合档案室
	校内各部门
	全年
	

	26
	声像档案翻录、归档工作
	综合档案室
	教师发展中心

电视台
	全年
	

	27
	新增档案库房移架工作
	综合档案室
	
	10月底
	

	28
	档案管理系统更新、基建档案外包工作
	综合档案室
	
	全年
	有经费实施

	29
	落实《干部人事档案工作条例》要求
	干部人事档案室
	组织部

人事处
	全年
	

	30
	干部人事档案的整改更新、档案信息化工作
	干部人事档案室
	人事处
	全年
	


文化教育场馆中心/档案馆
      2019年2月28日

PAGE  
1

